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PROSES PERTUKARAN PROGRAM

1. Pelajar Semester 1 yang telah mendaftar dan melapor diri TIDAK DIBENARKAN untuk bertukar
program.

2. Permohonan HANYA dibenarkan bagi pelajar Semester 2 dan ke atas.

3. Permohonan hanya boleh dibuat pada minggu 1 hingga ke 2 mengikut kalendar akademik untuk
kelulusan pada sesi semasa. Permohonan selepas minggu ke 10 akan dipertimbangkan untuk
kelulusan sesi berikutnya.

4. Jika pelajar memperolehi status Gagal dan Diberhentikan (GB) bagi peperiksaan sesi semasa,
kelulusan pertukaran adalah terbatal.

5. Berjumpa dengan Pegawai Hal Ehwal Pelajar untuk mendapatkan borang pertukaran program dan
semakan kelayakan dan kekosongan program yang dipohon.

MULA

HADIR ke Jabatan Hal Ehwal Pelajar, dengan membawa:

a. Surat rasmi permohonan pertukaran program.

b. Slip keputusan SPM atau Sijil Kolej Komuniti/ SKM Tahap 3 / Sijil lain
yang digunakan sebagai kelayakan masuk pengajian ke Politeknik.

c. Slip keputusan peperiksaan.
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ISI| BORANG PERTUKARAN PROGRAM
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ULASAN PEGAWAI BIASISWA DAN PINJAMAN
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ULASAN PENASIHAT AKADEMIK
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SOKONGAN KETUA AKADEMIK (PROGRAM ASAL)

l

SOKONGAN KETUA AKADEMIK (PROGRAM BAHARU)

l

SOKONGAN KETUA JABATAN HAL EHWAL PELAJAR

l

KELULUSAN PENGARAH PUO
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SURAT RASMI KEPUTUSAN PERMOHONAN DIKELUARKAN
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TAMAT
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